Akgin
Elektronik Dokiiman Yonetim
Sisteminin Ozellikleri

Genel Ozellikleri:

@ Adac yapisi ve organizasyonel klasérleme yapisinin

(Dosya Tasnif Plani) hazirlanabilmesi, dosya tasnif planinin 6zel
kurallarla donatilabilmesi(Erisim haklari, saklama planlari, dinamik
ist veri ve kayit numaralarn olusturulabilmesi),

@ Duzenli ve hizli arsivleme,

@ Organizasyon semasi ve hiyerarsi tamimlari,

@ Rol tanimlan ile kullanici yetkilerinin kontrold,

@ Dinamik arama alanlan sayesinde belge ve dokiiman icin genis
sorgulama olanaklart,

@ Tam metin arama (Full-text search) sayesinde evrak ve
dokimanlarnin iceriklerinin de dikkate alindigi sorgular yapilabilmesi,

@ Bitiin yaygin dosya formatlarini arsivleyebilme &zellligi
(Ms Office, Open Office, tiff, jpg, pdf, CAD vb...),

@ MS Office dokiimanlarinin donistirilerek her tirli kopyalama,
yazdirma ve gorintileme fonksiyonlarinin kontrol altina alinmasi,

@ internet iizerinden IP ve Mac-ID sinirlandinlmasi ile giivenli
calisma ortami,

@ Ajanda ve takvim moduli sayesinde kurum icerisindeki her tirli
etkinligin entegre bir sekilde organizasyonu,

@ Kullanialanin tim islemlerinin kayit altina alindigi giicli
LOG(ginlik) yapisi,

@ Kurulu diger sistemleriniz ile entegrasyon imkani,

@ islem sirelerinin belirlenebilmesi ve bu siire dolmadan
uyan sistemi, e-posta gibi uyarilarla is sireclerinin hizlandinlmasi,

@ isletim sistemi, veri tabani ve web tarayici
bagimsiz calisma ortami.
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Insan giiciine dayali, hata orani yiiksek,
hantal belge / dokiiman dolasimini,
arsivler icin giderek biiyiiyen fiziksel
mekan ihtiyaclarini ortadan kaldinyor.

Belge Yonetimi

@ TSE 13298 Elektronik Belge Yonetimi Standardi ile tam uyum,
@ E-posta ve faks entegrasyonu,

@ MS Office entegrasyonu (Tek tiklama ile Word, Excel, Outlook
izerinden belge olusturabilme),

@ Gelen/Giden ve i¢ yazismalar icin otomatik belge kayit numaralari,
farkh fomatlarda kayit numarasi secenekleri,

@ Dinamik ve farkli formatlarda iset veri yapis,
@ Kayit defteri raporlari,

@ Belge olusturabilmek icin sisteme entegre editor destegi, kuruma
has sablonlar Gzerine pdf formatinda cikti alabilme olanag,

@ Vekalet sistemi ve belgelerin otomatik olarak islem icin vekiline
yonlendirilmesi,

@ Belge ilgilerinin tanimlanabilmesi,
@ Sisteme topluca belge alabilme (import) 6zellikleri,

@ Twain uyumlu batdn tarayicilar icin sisteme entegre tarama
yazilimi farkh formatlarda (Tiff, jpg, pdf vb...) dosya ciktisi alabilme,

@ Optik karakter tanima(0CR)yazilimi.
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Dokiiman Yonetimi

@ Dokiman tanimlaninin/kodlannin standartlastiriimasi, erislebilirligin
hizlandinimasi,

@ Revizyon, gecerlilik ve iptal tarihleri tamimlari sayesinde izlenebilirlik
ve giivenilirlik saglanmasi,

@ Dokimanlann digital ortamda kontrolli bir sekilde dagitim ve
takibinin yapilabilmesi,

@ Otomatik revizyon artisl,

@ Dokimanin revizyon amacli kilitlenebilmesi ve yeniden
yayinlanabilme mekanizmalan (Check In, Check Out),

@ 150 9000 ve diger Kalite Yonetim Sistemleri icin olusturulan
dokiimantasyon yapisi destegi,

@ Hazirlama, gézden gecirme, onaylama, revizyon, dagitim gibi
dokiimanin émdir cevrimi asamalarinin tamamen elektronik ortamda
takibi.

Form Yonetimi

@ Programa entegre form tasarlama araci sayesinde her tirli formun
(izin talep formu, KYS formlari, anketler vb) elektronik olarak
tasarlanabilmesi,

@ Kodlama sayesinde islem yapmadan forma, alanlan Gzerinde
kurallar ve bu kurallara bagli islemler tanimlayabilme olanaklari,

@ Doldurulan formalara ait verilerin grafiksel gorseller icerecek
sekilde raporlanabilmesi,

@ Veri tabani entegrasyonu ve diger kurumsal yazilimlarla
entegrasyon imkani.



Sirec Yonetimi
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@ Is akisi tanimlar sayesinde onay, bilgi, calisma ve gézden
gecirme amacl otomatik dokiiman/belge dolasimi saglanabilmesi,

@ Organizasyonel yapiya uyqun hiyerarsik akis secenekleri, -
@ Havale prosedirlerinin isletilebilmesi ve bu sayede geredgi, bilgi,

paraf vb... islem tirleri icin belge/dokiiman dolasiminin
saglanabilmesi,

Angi.liLmla HAYATI KOLAYLASTIRAN COZUMLER...
@ Sarth akislar (Conditional Workflow) olusturabilme olanaklari
@ Esnek akis yonetimi sayesinde adimlar icin calisma sireleri

belirleyip, bu siire soununda izlenecek yollarin belirlenebilmesi, = — . . .

tanimlanan kurallara bagl akista degisikliklerin — —— | I S U C U V e
gerceklestirilebilmesi, Z >

@ Otomatik akis baslatma secenekleri. Z a m a n
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Insan giiciine dayali, hata orani yiiksek,

hantal belge / dokiiman dolasimini, arsivler icin
giderek biyiyen fiziksel mekan ihtiyaclarini
ortadan kaldiriyor.

Ajanda Modiili

@ Aylik, haftalik, ginlik gosterimleri ile
kolay yonetilebilir takvim,

@ Kullaniallar arasi takvim paylagimi,

@ Her tirl etkinligin diizenlenebildigi (Toplanti, gorev,
randevu vb...) ve bu etkinlikler icin katihm davetlerinin
gonderilebildigi entegre yapi,

”
@ Delegasyon Vekalet secenele «WU312 293 85 00 @
elegasyon/Vekalet secenekleri, *
@ Kullaniallanin ve etkinliklerde kullanilacak kaynaklarin doluluk >< V WW‘a kg u ndys°co‘l "

durumlannin takibi,
@ Kurum ici duyurulann yayinlanmasi.

Uyan Sistemi

@
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@ Programa bagli olmadan da kullanicilanin kendilerine .

gonderilen belge/bilgiler ile ilgili bildirim aldiklari sesli ve
gorintdli uyan mekanizmasi,
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@ istenilen siklikta ayarlanabilen kontrol secenekleri. www.akgunyazilim.com.tr




