HAKKIMDA

14 Temmuz 1998 Samsun
dogumluyum. Universite egitimimi
tamamladiktan sonra is hayatina
atildim. Kendimi yonetici asistanligi
konumunda ileri seviyede gelistirdim.
GUclU bir 5grenme motivasyonu, efkili
stres ydnetimi ve ekip calismasina
yatkinligimla sorumluluk sahibi bir
y&netici asistani olarak tarafinizda
calisarak katki sunmaya hazinm.

ILETISIM
TELEFON:
0 535 466 55 98

E-POSTA:
aleynaduran98@icloud.com

HACER
ALEYNA
KESKIN

YONETICI ASISTANI

EGITIM

ONDOKUZ MAYIS UNIVERSITESi / HAVZA MESLEK YUKSEKOKULU /
BURO YONETIMi VE YONETICi ASISTANLIGI ORGUN

2017 -2018

ANADOLU UNIVERSITESi ACIKOGRETIM FAKULTESiI /HALKLA iLiSKILER
VE REKLAMCILIK

2019 - 2021

ATATURK UNiIVERSITESI ACIKOGRETIM FAKULTESI / KAMU YONETIMI
2025-DEVAM EDIYORUM

i$ TECRUBESI

SEMSA YONETICi YARDIMCISI
2019- DEVAM EDIYORUM

YETENEKLER

DIKSIYON — TEMEL BILGISAYAR KULLANIMI — BASLANGIC SEVIYE
INGILIZCE SERTIFIKALARIM MEVCUTTUR.

MICROSOFT OFFICE PROGRAMLARININ TAMAMINI ILERI SEVIYEDE
HIZLI VE ATIK KULLANIRIM.



