
 

 

 

HACER 

ALEYNA 

KESKİN 
YÖNETİCİ ASİSTANI  

HAKKIMDA 

14 Temmuz 1998 Samsun 

doğumluyum. Üniversite eğitimimi 

tamamladıktan sonra iş hayatına 

atıldım. Kendimi yönetici asistanlığı 

konumunda ileri seviyede geliştirdim. 

Güçlü bir öğrenme motivasyonu, etkili 

stres yönetimi ve ekip çalışmasına 

yatkınlığımla sorumluluk sahibi bir 

yönetici asistanı olarak tarafınızda 

çalışarak katkı sunmaya hazırım. 

 

İLETİŞİM 

TELEFON: 

0 535 466 55 98 

 

 

E-POSTA: 

aleynaduran98@icloud.com 

 

 

 

 

EĞİTİM 

ONDOKUZ MAYIS ÜNİVERSİTESİ / HAVZA MESLEK YÜKSEKOKULU / 

BÜRO YÖNETİMİ VE YÖNETİCİ ASİSTANLIĞI ÖRGÜN 

2017 - 2018 

ANADOLU ÜNİVERSİTESİ AÇIKÖĞRETİM FAKÜLTESİ /HALKLA İLİŞKİLER 

VE REKLAMCILIK 

2019 - 2021 

ATATÜRK ÜNİVERSİTESİ AÇIKÖĞRETİM FAKÜLTESİ / KAMU YÖNETİMİ 

2025-DEVAM EDİYORUM 

İŞ TECRÜBESİ 

ŞEMSA  YÖNETİCİ YARDIMCISI 

2019– DEVAM EDİYORUM  

 

YETENEKLER 

DİKSİYON – TEMEL BİLGİSAYAR KULLANIMI – BAŞLANGIÇ SEVİYE 

İNGİLİZCE SERTİFİKALARIM MEVCUTTUR. 

 

MİCROSOFT OFFİCE PROGRAMLARININ TAMAMINI İLERİ SEVİYEDE 

HIZLI VE ATİK KULLANIRIM.  

 


