IS TECRUBELERI

ingaat Teknikeri
Ali Emre Serafettinoglu Proje Uretim insaat
Firmasi
Ocak 2020 - Ekim 2022
* Proje, Ruhsat, Yerinde insaat Takibi
e Statik ve Mimari Cizim
* Metraj Cikarma
* Santiye Sefligi

idari isler Uzmani

Harok Mermer ins. San.

Kasim 2022 - Ekim 2025

gokalp.gzde@hotmail.com * Personel servis ve yemek takipleri -
Servis firmasinin ve Yemek firmasinin
calismalarinin takibi

® Personel zimmet yapilmasi ve takipleri

e Guvenlik Personellerinin takibi

e Satin alma fatura girigleri

- AUTOCAD * Cevre ve yesil alanlarin takibi

- IDECAD * Gerektiginde sirketin resmi kurumlar ile

: :IIAII;ROSOFT S iletisime gecilerek islerin ve iliskilerin

yurGtilmesine destek verilmesi

* [dari Bina temizlik kontrol ve takibi
® Birimlerin ay sonu sunum takipleri ve
planlamasi
’ " . . e [dari bina mutfak eksikliklerinin takibi ve
. ATATURK UNIVERSITESI temin edilmesi
ADALET 2019 - 2023 g . .
- e * Misafir karsilama ve ydnlendirme
DUMLUPINAR UNIVERSITESI e Kurum icerisinde diizenlenen
YAPI DENETIM 2015 - 2019 organizasyon ve etkinlikler ile ilgili
gerekli hazirliklarin yapilmasi ve
kontrolini saglama
* Personel devamliginin glnlik olarak
takibi
® Bordro ve 6zluk isleri

GOZDE GOKALP KAVAS

+90 554 638 6979
10.07.1996

KURSLAR/SEMINERLER

. iS GUVENLIGI VE iSCI SAGLIGI
. DIKSIYON ve ETKiLI KONUSMA
BiLGISAYAR ISLETMENLIGI
IS VE SOSYAL HAYATTA ILETISIM
KYS, 1ISO 2015/9001




