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Beceriler

Evrak Yonetimi
Planlama ve Organizasyon
Ogrenci Kayit Islemleri

Arsivleme

Hobi ve ilgi alanlari

M Kitap Okuma
M YUruyus
M Bisiklet Stirme

M Seyahat Etme

Profil

Saglik kurumlari isletmeciligi alanindaki egitimim ve farkli kurumlarda
edindigim deneyimler sayesinde evrak yonetimi, kayit surecleri, arsivieme,
planlama ve operasyon takibi konularinda gucli bir temel olusturdum. KYK
yurtlarinda yuruttigum goérevlerde 6grenci kayit islemlerinin dizenlenmesi,
yemek hizmetlerinin planlanmasi ve resmi prosedurlerin eksiksiz takibi gibi
sorumluluklari tGstlenerek yogun ve ¢ok yonlu is akislarini basariyla yonettim.
Hastane stajimda ise hasta kabul, dosya duzenleme ve vardiya planlama
sureclerinde aktif rol alarak dikkat, disiplin ve sorumluluk gerektiren
gorevlerde etkin ¢alistigimi gdsterdim.

Farkli calisma ortamlarinda kazandigim bu deneyimleri, gelisime agik yapim
ve duzenli calisma aliskanligimla birlestirerek uzun vadede daha genis
sorumluluklar tstlenebilecegim bir pozisyonda degerlendirmek istiyorum.
Kurumunuzun operasyonel sireclerine katki sunarken ayni zamanda kendimi
surekli gelistirmeyi, yeni beceriler edinmeyi ve ilerleyen dénemlerde daha
fazla sorumluluk alarak deger yaratmayi hedefliyorum

Egitimler

SAGLIK KURUMLARI ISLETMECILIGI Eyl 2022 - Haz 2024
DUMLUPINAR UNIVERSITESI GEDiZ MESLEK YUKSEKOKULU, KUTAHYA/GEDIZ

Is deneyimi

KABLO MONTA) Iscisi
NURSAN KABLO DONANIMLARI, KUTAHYA/TAVSANLI

Eyl 2023 - Sub 2025

YURT TIME PROJESI KAPSAMINDA KYK YURT Eki 2023 - Mar 2024
YONETIM PERSONELI
GENCLIK VE SPOR BAKANLIGI, KUTAHYA/GEDiz
e KYKyurtlarinda 6grenci kayit ve evrak islemlerini dizenlemek ve takip
etmek
e Yemek hizmetleri icin aylik yemek listelerini planlamak, onaylamak ve
denetlemek
e Yurtici evraklarin dizenlenmesi, arsivlenmesi ve gerekli resmi

prosedurlerin takip edilmesini saglamak

DONEM STAJERI HISASRCIK DEVLET
HASTANESI
SAGLIK BAKANLIGI, KUTAHYA/HISARCIK
e Hastanenin hasta kabul ve kayit islemlerinde destek saglama
e Hasta dosyalarinin dizenlenmesi ve arsivlienmesine katkida bulunma
e Hastane evraklarinin eksiksiz ve duzenli olarak hazirlanmasi
e Hastane personelinin vardiya planlamasi ve devamsizlik takibini
gerceklestirmek

Haz 2023 - Agu 2023

Kurslar

iLK YARDIM KURSU Oca 2024
HALK EGITIM

e Temel yasam destedi ve acil midahale tekniklerinin 6gretilmesi
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e Bilinci kapali hastalarda kisiyi stabilize etme yontemleri
o Kalp masaji ve suni solunum egitimi

BiLGISAYARDA DOKUMAN HAZIRLAMA
HALK EGITIM MERKEZI

IS SAGLIGI VE GUVENLIGI COK TEHLIKELI
SINIF
HALK EGITIM MERKEZ{

Eki 2021

Haz 2023



