ALEYNA SUDE GÜRCAN ÖZGEÇMİŞ 

📍 Kütahya/Merkez
📞 05350163805
📧 gurcanaleyna5@gmail.com
PROFİL
· Düzenli çalışma alışkanlığına sahip, bilgisayar kullanımında yetkin ve kayıt süreçlerinde dikkatli çalışabilen bir adayım. Bilgi girişi, dosyalama ve sistemli çalışma gerektiren görevlerde sorumluluk alabilirim. Gizlilik ilkesine önem verir, yoğun iş temposuna uyum sağlayabilirim.
· Erken yaşta başlayan iş hayatından dolayı yoğun çalışma sistemine alışkınım. Bilgisayar kullanımında rahatım; özellikle ofis programları ve klavye kullanımında hızlıyım.
EĞİTİM
Borsa İstanbul Mesleki Teknik ve Anadolu Lisesi
(2019-2022)
[bookmark: _jcn1k2a912pt]BİLGİSAYAR VE TEKNİK BECERİLER
· MS Word

· MS Excel

· Temel ofis programları

· Hızlı ve doğru klavye kullanımı

[bookmark: _ebhk6vmdlowl]KİŞİSEL YETKİNLİKLER
· Dikkatli ve titiz çalışma

· Gizlilik bilinci

· İletişimi düzgün

· Sorumluluk sahibi
· Takım çalışmasına uyumlu
[bookmark: _7uqa16yv7lgc]İŞ DENEYİMİ
Nursan Kablo Donanımları
Üretim Destek Personeli
[06/2023-07/2024] 
· Üretim süreçlerinde farklı bölümlerde görev alarak iş akışının sürekliliğine katkı sağlanması

· Bölümler arası ihtiyaçlara göre hızlı adaptasyon sağlayarak destek verilmesi

· Üretim ve kayıt süreçlerinde dikkatli ve düzenli çalışma

· Verilen talimatlara uygun şekilde, zamanında ve sorumluluk bilinciyle görevlerin yerine getirilmesi

· Yoğun ve vardiyalı çalışma temposuna uyum sağlanması

[bookmark: _kt8fnxshkf3z]YABANCI DİL
İngilizce – [B1-Orta]
Konuşma, Okuma ve Anlama

[bookmark: _zdxuoeywe46t]REFERANS
Talep edilmesi halinde sunulacaktır.


