iletisim Bilgileri

Ozel Bilgiler

Cinsiyet
Kadin

Ozet Bilgi

Galiskan ve aldigi sorumluluklarini hakkiyla yerine getirmeye galisan biriyim. is yerinde kurumsalligin yaninda galisanlar arasindaki aile ortamina

6nem veririm.

is Deneyimleri

3wyl

1ay

5yl

1 ay
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ipek Kayhan

E-Posta Adresi Dogum Tarihi
ipekkyh@gmail.com 13/04/1985

Telefon

90 (536) 692 77 18

Adres
Tiurkiye - Ankara - Merkez

Uyruk Sirucu Belgesi

Tarkiye Cumhuriyeti B,A

Pozisyon
Muhasebe Uzmani

Firma Adi Firma Sektori

Kayhan Mali Miisavirlik Mali Miisavirlik - Muhasebe

Baslangig Tarihi Bitis Tarihi Calisma Sekli

06.2017 06.2020 Siirekli / Tam zamanh
Is Tanimi

Faturalarn tasniflemek, alig- satis faturalarinin, tahsil- tediye makbuzlarinin, banka kayitlarinin tek diizen muhasebe
sistemine gére uygun sekilde programa kayit etmek. Evraklari arsiviemek ve muhafaza etmek. Ay sonlarinda kdv
beyannamesini onay agamasina getirmek. BA-BS formlarini vermek. Yilsonu agilis kapanis igslemlerini yapmak.

Pozisyon

Gise Uzmani

Firma Adi Firma Sektorl

Fibabanka Finans - Ekonomi

Baslangig Tarihi Bitis Tarihi Calisma Sekli

06.2012 06.2017 Siirekli / Tam zamanh
Is Tanimi

Gise nakit akigini saglamak. Banka gise tahsil tediye igslemlerini yiriitmek. Hesap acilis evraklarinin eksiksiz
doldurulmasinin kontrolii, sisteme taranmasi, arsivlenme siireci. Kredi kullandirmak, kredi evraklarinin yonetmelige
uygun doldurulmasinin kontrolii sisteme taranmasi argivlenmesi. GKS evraklarinin giriginin yapilmasi. EFT havale
maas 6demelerinin giriglerinin yapilmasi. Belirli periyodlarla arsiv diizenlemesine destek olmak. Belirli periyodlarla
kiymetli evraklarin sayimlarinda destek olmak. Teminata alinan kiymetli evraklarin giriglerinin yapilmasi ve
muhafazasindan sorumlu olmak. Swift iglemlerini baglatmak takip etmek. Pesin ithalat- ihracat transferlerini
baglatmak.
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Pozisyon
Gise Yetkilisi
Firma Adi Firma Sektorl
denizbank Finans - Ekonomi

1yl

— Baslangi¢ Tarihi Bitis Tarihi Calisma Sekli

9 ay 10.2010 06.2012 Siirekli / Tam zamanlh
Is Tanimi
Gise nakit akisini saglamak. Gise tahsilat tediye islemlerini yiiritmek. EFT havale islemlerini baglatip onaya
gondermek.

Egitim Bilgileri
Universite Bolum

Gazi Universitesi

Caligma Ekonomisi ve
Endustri lligkileri

kariyer.nel

Baslangi¢ Tarihi Bitis Tarihi
. 09.2002 06.2006
Lisans
Universite Fakilte Bolum
Anadolu Universitesi Acikogretim Fakiiltesi Ascilik (MYO)
ANADOLU UNIVERSITES| Baslangi¢ Tarihi Bitis Tarihi
09.2020 09.2021
OnLisans Ogretim Tipi Ogretim Dili
Acik Ogretim Ingilizce
Diploma Notu
2,64/4
Yabanci Dil
Dil Seviye
ingilizce * %
Temel
Yetkinlikler
Yetenekler Muhasebe Mevzuati, Mutabakat, Finans, Cari Hesap Ve Finans Takibi, Cari Hesap i§lemleri, Microsoft Office Programlari,

Temel Muhasebe, Tek diizen hesap plani, On Muhasebe, Muhasebe, Genel Muhasebe, Zirve Muhasebe Programi
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Referanslar
Referansin Adi Soyadi Calistig1 Firma Calistig1 Firmadaki Pozisyon Telefon E-Posta
SELEN CAPAR TURKTRAKTOR A S. Muhendislik Ydneticisi 05321671456 selen.inan@hotmail.com

Ozgegmis Giincelleme Tarihi : 25.05.2022
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