
 

E-Posta Adresi
ipekkyh@gmail.com

Doğum Tarihi
13/04/1985

Telefon
90 (536) 692 77 18

Adres
Türkiye - Ankara - Merkez 

İpek Kayhan

Cinsiyet
Kadın

Uyruk
Türkiye Cumhuriyeti

Sürücü Belgesi
B,A

Çalışkan ve aldığı sorumluluklarını hakkıyla yerine getirmeye çalışan biriyim. İş yerinde kurumsallığın yanında çalışanlar arasındaki aile ortamına 
önem veririm. 

 

Pozisyon
Muhasebe Uzmanı

Firma Adı
Kayhan Mali Müşavirlik

Firma Sektörü
Mali Müşavirlik - Muhasebe

Başlangıç Tarihi
06.2017

Bitiş Tarihi
06.2020 

Çalışma Şekli
Sürekli / Tam zamanlı

İş Tanımı
Faturaları tasniflemek, alış- satış faturalarının, tahsil- tediye makbuzlarının, banka kayıtlarının tek düzen muhasebe 
sistemine göre uygun şekilde programa kayıt etmek. Evrakları arşivlemek ve muhafaza etmek. Ay sonlarında kdv 
beyannamesini onay aşamasına getirmek. BA-BS formlarını vermek. Yılsonu açılış kapanış işlemlerini yapmak. 

 

Pozisyon
Gişe Uzmanı

Firma Adı
Fibabanka

Firma Sektörü
Finans - Ekonomi

Başlangıç Tarihi
06.2012

Bitiş Tarihi
06.2017 

Çalışma Şekli
Sürekli / Tam zamanlı

İş Tanımı
Gişe nakit akışını sağlamak. Banka gişe tahsil tediye işlemlerini yürütmek. Hesap açılış evraklarının eksiksiz 
doldurulmasının kontrolü, sisteme taranması, arşivlenme süreci. Kredi kullandırmak, kredi evraklarının yönetmeliğe 
uygun doldurulmasının kontrolü sisteme taranması arşivlenmesi. GKS evraklarının girişinin yapılması. EFT havale 
maaş ödemelerinin girişlerinin yapılması. Belirli periyodlarla arşiv düzenlemesine destek olmak. Belirli periyodlarla 
kıymetli evrakların sayımlarında destek olmak. Teminata alınan kıymetli evrakların girişlerinin yapılması ve 
muhafazasından sorumlu olmak. Swift işlemlerini başlatmak takip etmek. Peşin ithalat- ihracat transferlerini 
başlatmak. 

İletişim Bilgileri

Özel Bilgiler

Özet Bilgi

İş Deneyimleri 

3 yıl
1 ay 

5 yıl
1 ay 
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Pozisyon
Gişe Yetkilisi

Firma Adı
denizbank

Firma Sektörü
Finans - Ekonomi

Başlangıç Tarihi
10.2010

Bitiş Tarihi
06.2012 

Çalışma Şekli
Sürekli / Tam zamanlı

İş Tanımı
Gişe nakit akışını sağlamak. Gişe tahsilat tediye işlemlerini yürütmek. EFT havale işlemlerini başlatıp onaya 
göndermek.

Lisans

Üniversite
Gazi Üniversitesi

Bölüm
Çalışma Ekonomisi ve 
Endüstri İlişkileri

Başlangıç Tarihi
09.2002

Bitiş Tarihi
06.2006 

ÖnLisans

Diploma Notu 
2,64 / 4

Üniversite
Anadolu Üniversitesi

Fakülte
Açıköğretim Fakültesi

Bölüm
Aşçılık (MYO)

Başlangıç Tarihi
09.2020

Bitiş Tarihi
09.2021 

Öğretim Tipi
Açık Öğretim

Öğretim Dili
İngilizce

Dil Seviye

İngilizce 
Temel

Yetenekler Muhasebe Mevzuatı, Mutabakat, Finans, Cari Hesap Ve Finans Takibi, Cari Hesap İşlemleri, Microsoft Office Programları, 
Temel Muhasebe, Tek düzen hesap planı, Ön Muhasebe, Muhasebe, Genel Muhasebe, Zirve Muhasebe Programı 

Eğitim Bilgileri 

Yabancı Dil

Yetkinlikler

1 yıl
9 ay 
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Referansın Adı Soyadı Çalıştığı Firma Çalıştığı Firmadaki Pozisyon Telefon E-Posta

SELEN ÇAPAR TÜRKTRAKTOR A.Ş. Mühendislik Yöneticisi 05321671456 selen.inan@hotmail.com

Referanslar

Özgeçmiş Güncelleme Tarihi : 25.05.2022 
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