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ÖN YAZI 

 

İş hayatım boyunca ön muhasebe, mali ve idari işler, yönetici asistanlığı gibi farklı görevlerde 

deneyim kazanarak hem finansal süreçlerin takibinde hem de ofis yönetiminde güçlü bir bilgi 

birikimi edindim. Çalıştığım firmalarda hem düzenli kayıt ve raporlama hem de ekip içi 

koordinasyon konularında sorumluluk üstlendim. 

 

Detaylara önem veren, çözüm odaklı ve disiplinli bir çalışma anlayışına sahibim. Sorumluluk 

bilincim ve öğrenmeye açık yapım sayesinde bulunduğum pozisyonda katkı 

sağlayabileceğime inanıyorum. 

 

Sizinle çalışarak tecrübelerimi geliştirmek ve şirketinize değer katmak isterim. Görüşme 

fırsatı vermeniz durumunda, kendimi daha yakından ifade etmekten mutluluk duyarım. 

 

Saygılarımla, 

Emel Gizem ERGEZEN 

İŞ DENEYİMİ  

 BAŞKENT KOMRESÖR BASIÇLI HAVA MAKİNALARI YETKİLİ SERVİS SAN. 

VE TİC. LTD. ŞTİ. - ÖN MUHASEBE  

 AVRASYA ENDÜSTRİYEL KONTROL VE MÜŞAVİRLİK LTD. ŞTİ – MALİ VE 

İDARİ İŞLER MÜDÜRÜ 

 TAN PASLANMAZ LTD. ŞTİ. – YÖNETİCİ ASİSTANI 

 PENGUEN KURU BUZ İMALATI SAN. VE TİC. A.Ş. – ÖN MUHASEBE & 

YÖNETİCİ ASİSTANI ( DEVAM ETMEKTE) 

YABANCI DİL  

İNGİLİZCE (Beginning)  

OPEN ENGLISH (Devam Etmekte) 

BECERİLER 

EKİP ÇALIŞMASI 

SORUMLULUK ALABİLME 

ÇÖZÜM ODAKLI 

ORGANİZE OLABİLME 

KONTROLÜ SEVEN  

İLETİŞİM 


